
 تعليمات استخدام نظام البيانات الضمنية

 ,عزٌزتً الموظفة/عزٌزي الموظف

 

تمامكم لعملٌة إدخال بٌاناتكم على نظام البٌانات إوسرعة سهولة لضمان 

 .  منكم اتباع التعلٌمات المبٌنة فً هذا العرض  نرجو, الضمنٌة

 

 شاكرٌن لكم حسن تعاونكم 



 :البٌانات ستكون بحاجة الى لإتمام ادخال 

 .الرقم الوطنً•
 .التعٌٌنالوظٌفً و تارٌخ الرقم •

 .البرٌد الالكترونً و رقم الهاتف:معلومات التواصل •
و سنة , التخصص...(  : ثانوٌة عامة و بكالورٌوس)الشهادات العلمٌة•

 .الدولة التخرج و اسم المؤسسة التعلٌمٌة و 
ستحتاج .)الدورات و ورش العمل التً حصلت علٌها و الموثقة بشهادات•

 (.إلى نسخة الكترونٌة عن الشهادة لتحمٌلها على النظام
والجهات اسم الدورة و تارٌخها :بإعطائها ورش عمل قمت أو دورات أٌة •

 .لهاالتً قدمت 

مكان العمل : الخبرات الحالٌة و السابقة سواء فً القطاع العام أو الخاص•
 .تارٌخ بدء و انتهاء العمل و نوعٌة الخبرة,

:  إذا كنت عضوا أو عضوة  فً لجنة أو جمعٌة مهنٌة أو نقابة أو منظمة  •
 .صفة العضوٌة وتارٌخ الانتساب و مدته

 



 .  لتبدأ بتعبئة النموذج اذهب إلى الموقع الالكترونً لوزارة الصحة•

 
 

 



على موقع الوزارة اضغط على مركز المعلومات من القائمة ثم اختر أنظمة المعلومات 

 الصحٌة كما فً الصورة الموضحة . 



 اضغط هنا



 الهٌكل و التعلٌمات ملف ٌتوفر النظام إلى الدخول صفحة على•

 إدارة مفهوم ٌوضح ملف ٌتوفر كما الصحة لوزارة التنظٌمً

 .المعرفة

 هذه تحمٌل ٌمكن و الانترنت على الملفات على الاطلاع ٌمكن•

 . جهازك على الملفات



 اضغط هنا للدخول الى النظام

 الوطنً و الوظٌفً رقمك أدخل

للدخول إلى النظام أدخل رقمك الوظٌفً و الوطنً ثم اضغط أٌقونة •

 (.دخول)



 .الموظفٌن شؤون فً ملفك حسب الرئٌسٌة معلوماتك ستظهر•

  . تعدٌلها ٌمكنك لا ثابتة الصفحة هذه فً البٌانات•

 .المٌلاد تارٌخ من جزء و الوطنً الرقم حجب تم •

 الصفحة الى للذهاب (التالً) اضغط ثم البٌانات صحة من تأكد•

 .التالٌة

 
 حال فً ولذا الموظفٌن شؤون بأعمال النظام هذا  ٌرتبط لا***

 .للتعدٌل الموظفٌن شؤون مراجعة ٌرجى البٌانات فً خطأ وجود

 

 اضغط هنا



 :الإدارٌة لإدخال البٌانات •

 كنت تعمل فً محافظة العاصمة فاضغط هنا إذا •

 :إذا كنت تعمل فً أٌة محافظة أخرى•

 .المحافظةاختر محافظتك من قائمة •

مستشفى أو مركز )اختر مكان العمل من قائمة •

 (صحً أو مبنى مدٌرٌة الصحة الرئٌسً

إذا اخترت مستشفى أو مركز صحً ستفتح لك •

بجمٌع المستشفٌات أو المراكز مركز العمل قائمة 

 .اختر منها مركز عملك. الصحٌة فً محافظتك

 .إدخاله فً حال وجود قسم محدد تعمل فٌه:القسم •

 .إدخال رقم الهاتف و البرٌد الالكترونً اختٌاري•

أسفل الشاشة لتدخل ( حفظ و التالً )اضغط اٌقونة •

 .الى الصفحة التالٌة

 اضغط هنا

 اضغط هنا



 :هحافظت العاصوتلوىظفً 

 .الوحافظت قائوت هن  العاصوت هحافظت اخخس•

 :ٌلً ها حسب  اختر العمل مكان قائمة  هن•

 هكخب– الصحت وشازة هبنى: فاخخس الصحت وشٌس هعالً هكخب فً هىظفا كنج إذا▫

 .الصحت وشٌس

 الأهٍن هكخب -الصحت وشازة هبنى :فاخخس العام الأهٍن هكخب فً هىظفا كنج إذا▫

 .هكخبه فً حعول الري العام الأهٍن العمل مركز قائمة هن اخخس ثن العام

 .القائوت هن فاخخسها العاصوت صحت لودٌسٌت السئٍسً الوبنى فً حعول كنج إذا▫

 خازجه أو السئٍسً الىشازة هبنى فً سىاء هسكصٌت هدٌسٌت فً حعول كنج إذا▫

 الودٌسٌاث بجوٍع العمل مركز قائمة لك سخفخح و هسكصٌت هدٌسٌت القائوت هن فاخخس

 الخأهٍن إدازة و البشٍس هسخشفٍاث لإدازة الخابعت الودٌسٌاث عدا ها)الوسكصٌت

 هدٌسٌخك اخخس-(الوحافظاث فً الصحت هدٌسٌاث و الصحً

  لك سخفخح و البشٍس هسخشفٍاث إدازة فاخخس البشٍس هسخشفٍاث فً حعول كنج إذا▫

 هسخشفٍاث لإدازة الخابعت الودٌسٌاث و الوسخشفٍاث بقائوت العمل مركز قائمة

 .عولك هسكص هنها اخخس-البشٍس

  لك سخفخح و الصحً الخأهٍن إدازة فاخخس الصحً الخأهٍن إدازة فً حعول كنج إذا▫

 هنها اخخس-الصحً الخأهٍن لإدازة الخابعت الودٌسٌاث بأسواء العمل مركز قائمة

 .عولك هسكص

 مركز قائمة لك سخفخح و صحً هسكص فاخخس صحً هسكص فً حعول كنج إذا▫

 .عولك هسكص هنها اخخس– الوحافظت فً الصحٍت الوساكص بأسواء العمل

  لك سخفخح و هسخشفى فاخخس (البشٍس هسخشفٍاث غٍس )هسخشفى فً حعول كنج إذا▫

 .عولك هسكص هنها اخخس– الوسخشفٍاث بأسواء العمل مركز قائمة

 .إدخاله فً حال وجود قسم محدد تعمل فٌه:القسم •

 .إدخال رقم الهاتف و البرٌد الالكترونً اختٌاري•

 حفظ و التالً .الشاشة لتدخل الى الصفحة التالٌةأسفل                      اضغط اٌقونة  •



 ادخل البٌانات المطلوبة •

 (.حفظ)اضغط على أٌقونة •

 اضغط هنا



بإمكانك الانتقال إلى  أي من  المحاور الاخرى المطلوب تعبئتها فً النظام بالضغط على القائمة         •

 .فً أعلى ٌمٌن الصفحة



 اضغط هنا (الشهادات العلمٌة)سنختار على سبٌل المثال •



 .للبدء بإضافة البٌانات المطلوبة( إنشاء جدٌد)اضغط  على •

 اضغط هنا



 المطلوبة البٌانات بتعبئة ابدأ ثم (جدٌدة إضافة) أٌقونة اضغط•

 (حفظ) اضغط ثم



إضافة )إذا أردت إضافة شهادة جدٌدة ٌمكنك الضغط على •

 .و إدخال البٌانات( جدٌدة

 (.حفظ )ثم اضغط على •

 



 .بإمكانك تعدٌل بٌاناتك بعد إدخالها فً أي وقت •

 (.تعدٌل)للتعدٌل قم بالضغط على •



 (  تعدٌل)قم بالتعدٌل المراد ثم اضغط أٌقونة •

 اضغط هنا



 ( .حذف)بإمكانك حذف البٌانات بالضغط على كلمة •



 (حذف)إذا كنت متأكدا من أنك ترٌد حذف البٌانات اضغط  أٌقونة •

و ستعود ( الرجوع الى القائمة)إذا كنت لا ترٌد الحذف فاضغط أٌقونة •

 .للصفحة التً كنت تعمل علٌها



اذا اردت الخروج من النظام و العودة لاحقا لاستكمال تعبئة البٌانات فقم •

 (.  خروج)بفتح القائمة و اختٌار

 اضغط هنا



 وقت أي فً النظام إلى الدخول ٌمكنك

 أو تعدٌل أي إجراء أو الإدخال لاستكمال

  للبٌانات تحدٌث


